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BASVURU PAKETI IGERIGI TKDK

GENEL HUSUSLAR

1. Basvuru paketiicerisinde yer alacak resmi belgenin, orijinal olmasi ya da belgenin
kopyasinin TKDK’ nin il Koordinatérliigii, resmi belgenin alindigi kurum veya noter
tarafindan onaylanmis olmasi gerekmektedir.

2. Basvuru sahipleri tarafindan TKDK il Koordinatérliigiine onaylatilacak belge ve
sertifikalarda onay islemi, basvuru ¢agri donemi igerisinde olmalidir.

3. Basvuru sahibi tarafindan sunulmasi gereken belgelerin ne zaman alinmasi
gerektigi ve gecerlilik streleri ile ilgili bilgiler asagida ilgili belgenin yaninda
belirtilmektedir.

4. Basvurularin son teslim edildidi tarih ile olasi s6zlesme imzalama tarihi arasindaki
stire takriben 7 aydir. Basvuru sahibi Uzerinde gecerlilik siresi belirtilmis
sertifikalarda ve belgelerde bu siireyi g6z 6niinde bulundurmalidir.

5. Basvuru sahibinin basvuru paketinde sunacadi resmi belgelerde, tarih, imza ve
belgenin 6zelligine gére mihir veya kase mutlaka olmalidir.

6. Basvuru sahibi, basvuru paketinde sunmus oldugu belgelerin igeriginde dedgisiklik
olmasi halinde bunlari kanitlayici belgelerle 5 (bes) is giini icerisinde TKDK' ya
bildirmekle ylkimlddir. Basvuru sahibinin bu bildirimi yapmamasi ve degisikligin
sonradan anlasiimasi halinde, TKDK ilgili konuya dair, basvuru sahibi lehine
dogmus kazanimlari iptal etme ve/veya aleyhine dogmus kayiplari telafi etmeme
hakkina sahiptir.

7. Basvuru paketinde sunulacak belge veya dokimanlarda yer alan bilgilerin,
basvuru sahibi, basvuru yapilacak isletme veya yapilacak yatirim ile uyumlu olmasi
gerekmektedir. Aksi takdirde TKDK bu basvurulari reddetme hakkina sahiptir.

8. Basvuru paketinde yer alan belge ve dokiimanlarda yapilacak her tirli sahtecilik,
dizeltme, ekleme ve tahrifat dolandiricilik kapsaminda degerlendirilecek olup,
tespit edilmesi halinde basvuru TKDK tarafindan reddedilecek ve basvuru sahibi
hakkinda savciliga su¢ duyurusunda bulunulacaktir.

9. Basvuru paketinin igerigini gosteren ve TKDK web sitesinde (www.tkdk.gov.tr)
yayinlanan formata uygun olarak bir “igerik Tablosu” da hazirlanmalidir.
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TKDK BASVURU PAKETI iGERIGI

Genel taahhitname basvuru sahibi tarafindan
imzali, tarihli ve tiizel kisilik olmasi durumunda
kaseli olmalidir.

Genel Taahhiitname Al.1

Eksiksiz olarak doldurulmus olmalidir.

Sozlesme imzalanma tarihini kapsamalidir.
Tuzel Kisilikler icin yetkili kisilerin| 3> Basvuru formunda beyan edilen yetkili kisinin
noter onayli “Imza Sirkleri” ismi ve temsil ve ilzama yetkili olup olmadigi
“imza Sirkiileri"nden kontrol edilecektir.

Kadastro Mudurlugiinden ya da
Lisansli Harita Birolarindan ya da
Ozel Harita Biirolarindan alinan,
4 |basvuru sahibinin yatirnrm uygulama
alanina ait koordinat bilgilerini
gosteren belge (ITRF/ED50 koordinat
sistemine gore)
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Basvuru sahibi yatirrmin
gercgeklestirilecegi tasinmazin sahibi
degilse;

Asagida belirtilen belgelerin gecerlilik siireleri,
yatirnm donemi ile yatinm tamamlandiktan sonraki
en az bes (5) yillik donemi kapsamalidir.

e sahibinin AT > Ust hakkinin  tapuya serh  edilmesi

uygulanacagi tasinmaz lzerinde Ust gerekmektedlr. . i

hakkina sahip oldugunu gésteren, » Ust hakkinin tapuyg serh ed{lm.e .tarl.hlnde.n

Tapu ve Kadastro Genel Midiirligine sonra tapu kayd!_nd:_a_ ipotek, haciz, intiyati tedbir

bagh Tapu Sicil Midirliklerinden ve yatirmin surdurebilirligini etkileyebilecek

alinmis bir “Resmi Senet” VEYA serhler konulmasi durumunda basvuru uygun
olarak kabul edilecektir.

Sanayi Bolgelerinden alinmis “Arsa

Tahsis Sozlesmesi” VEYA

Maliye Bakanligindan alinmis

“Kullanim izni Sézlesmesi” VEYA

Basvuru sahibinin tasinmaz izerinde > .Bu T ‘sadece yatirimin insaat. el

intifa hakkina sahip oldugunu igermemesi veya yapl ryhsatl gerekt!rmeyen

gosteren tapu sicil midurliklerinden I LIl e e (me\./cut. blnglngia

alinmis bir “Resmi Senet” VEYA yapilacak esasli olm.ayap. tadilat isleri igin)
durumlarinda kabul edilebilir.

» Bu belge sadece yatirmin insaat islerini
icermemesi veya yap! ruhsati gerektirmeyen
ingsaat islerini igermesi (mevcut binalarda
yapilacak esasli olmayan tadilat isleri igin)
durumlarinda kabul edilebilir.

Noter Onayli Kira Sézlesmesi » Kiralamanin ' tapuya serh edilmesi
gerekmektedir.

» Kiralamanin tapuya serh edilme tarihinden
sonra tapu kaydinda ipotek, haciz, intiyati tedbir
ve yatirmin surdirebilirligini etkileyebilecek
serhler konulmasi durumunda da basvuru uygun
olarak kabul edilecektir.

Su Urlinleri Yatirimi séz konusu ise;
Tarim ve Orman Bakanligi ile yapilan, | > Bu belge yatirimin gol, baraj goli gibi su yiizey

“Su Yuzey Alaninin Kiralanmasina
lliskin Belge”

alanlarinda olmasi durumunda kabul edilebilir.
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Kredi alinmasi durumunda, TKDK ile
protokol imzalamis bir bankadan /
Tarim Kredi Kooperatifinden alinmis
"Kredi Niyet Mektubu ”

Basvuru ¢agn ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Kredi niyet mektubunun formatina TKDK web
sitesinden (www.tkdk.gov.tr) ulasilabilir. Bu
formata uygun olmayan niyet mektuplari kabul
edilmeyecektir.

ilgili bankadan alinmis olan vadesiz
hesaba ait “Banka Hesap Clizdani“nin
kopyasi

Belge iizerinde gegerlilik tarihi bulunmamakla
birlikte ilgili bankanin imzasi basvuru ¢agriilani
tarihinden sonra olmaldir.

Basvuru sahibi gercek kisi ise, banka hesap
adi gercek kisiye, basvuru sahibi tizel kisi ise
banka hesap adi tiizel kisilige ait olmalidir. Belge
tzerinde IBAN olmalidir.

Tizel kisilerde, Sirketin merkezinin
bulundugu yerdeki Ticaret Sicil
Memurlugundan alinan “Miflis
Olmadigina ve Konkordato ilan
Etmedigine iliskin Belge "

Basvuru cagr ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

10

Basvuru sahibi tizel kisi ve sirket ise,
Sanayi ve/veya Ticaret Odalarindan
alinan “Tuzel Kisiligin Ortaklik Yapisini
ve Hisse Oranlarini Gésteren Belge”

Basvuru cagri ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

n

Basvuru sahibi bir Uretici 6rgutd,
veya Uretici orgltinin hakim ortak
(ortaklik payr %50den fazla) oldugu
bir tuzel kisilik ise, Uretici 6rgitiine
ait ana sozlesme veya glincel tiiziik
veya genel kurul karari

Ana soOzlesme/glncel tlzik/genel  kurul
kararinda belirtilen faaliyet konusunun basvuru
yapilan sektor ile uyumlu olup olmadig kontrol
edilecektir.
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Sosyal  Givenlik  Kurumu I
Muddurliklerinden alinmis isletmenin
son iki hesap yilina ait (varsa)
aylik prim ve hizmet dokimui veya
sistemde kaydi bulunmadigina dair
resmiyazi

Basvuru yapildigi tarihten 6nceki 30 giin icinde
alinmis olmalidir.

KOSGEB'e liye olan isletmeler igin zorunlu
degildir.

KOSGEB'e liye olmayan basvuru sahipleri i¢in bu
belge zorunludur.
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Basvuru sahibinin gercek kisi ve giftci oldugu ve yatinmin kirsal alanda olmamasi istisnasi

kisiliklerinden alinan “isyeri Acma ve
Calisma Ruhsat1”

13 . .
s6z konusu ise;
i.1 | GIFTGILERIGIN; (a ve b sarti birlikte olmal)
> Bitkisel Uriinlerin islenmesi ve Paketlenmesi s6z
o konusu oldugunda Ciftci Kayit Belgesi, Aricilik
Basvuru sahibi veya hane halkindan ve Ari Uriinlerinin Islenmesi ve Paketlenmesi s6z
biri; konusu ise Aricilik Kayit Belgesi, Zanaatkarlik
Tarim Reformu Genel Mudiirligi ve Katma Degderli Urlinler s6z konusu ise Ciftgi
“Giftci Kayit Sistemi’nde kayrtli olmali Kayit Belgesi veri tabani Gzerinden kontrol
- edilecektir. Su Urdnleri Yetistiriciligi s6z konusu
a) |Hayvancilik Genel Mudurltgd “Aricilik ise Su Uriinleri Yetistiricilik belgesinin sunulmasi
Kayit Sistemi“nde kayitli olmali zorunludur.
Tarim ve Orman Bakanligi Su Uriinleri »> Gercek kisinin kendisi giftci degil ise, hane
Genel Midirligi'nden alinmis “Su halkindan birinin yanda yer alan sistemlerden
Uriinleri  Yetistiricilik  Belgesi“sini basvuru yaptigi alana uygun olan sisteme kayitli
sunmali olmasi gerekmektedir. Bu durumda hane halki
ile basvuru sahibinin ayni hanede oturdugu
kontrol edilecektir.
Ciftginin  Tanm Digt  Ekonomik > Yalnlzcagergekk|§|o|arakyap||ap basvurularda,
T . X yatinm yeri kirsal alan disinda ise ve basvuru
b) |Faaliyeti Olmadigina Dair Tarim "y . .
U sahibi kirsal alanda yasamiyor ise bu belgenin
Bagkur'u
sunulmasi zorunludur.
i.2 | CiFTCi OLMAYAN GERGEK KIiSILER iCiN;
Kirsal alandaki yatirimlarin bir uzantisi olarak Su Ur[]nleri"YetistiriciIitji konusunda restoran
veya satis noktasi veya Zanaatkarlik ve Katma Dederli Urlinler konusunda satis noktalari
kurmak isteyen ve kirsal alanda yasayan gergek kisiler, ayni il sinirlari icinde olmak kaydi ile
yatinmlarini kirsal alan disinda gercgeklestirebilirler.
> Belge lizerinde gegerlilik tarihi bulunmamak ile
birlikte basvurunun yapildigi tarihte, isletme
belgeye sahip olmalidir.
> Bu belge; Bitkisel Uriin ve Mantar isleme
ve/veya Paketleme (Sus Bitkileri Harig), An
q ff g Uriinlerinin islenmesi ve/veya Paketlenmesi,
Mevcut isletme igin, Belediyelerden
ya da il Ozel idarelerinden ya da 1Z_an.aatkarIF|{k ':/e KatmaI 'Is_)eglgrlltIUrL:(nler, Klrs(,jal
14 |Organize Sanayi Bolgesi tizel urizm ve Rekreasyonel Faaliyetler kapsaminda

Yeme-igme Tesisi ve/veya Rekreasyon Tesisi
kurulumu sbz konusu oldugunda, Su Uriinleri
Yetistiriciligi Konusundaki Yatirimin Bir Uzantisi
Olarak Restoran Agilmasi durumunda ve Makine
Parki yatirimlari igin zorunludur.(Makine parklari
icin isyeri Acma ve Calisma Ruhsati alinamadigi
durumda bu belgeyi almasina ihtiya¢ olmadigina
dair resmi yazi sunulmasi zorunludur.)
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Mevcut isletme igin, 29.04.2009
tarihli ve 27214 sayih Cevre
Kanununca Alinmasi Gereken izin
ve Lisanslar Hakkinda Yonetmelik
kapsaminda, “Cevre izin Belgesi”
veya “Cevre izin ve Lisans Belgesi"
almasina gerek olmadigi durumlarda,
Cevre ve Sehircilik Bakanhgi /Cevre
ve Sehircilik il Midirliiklerinden
alinmis “Gevre izin Belgesi veya Gevre
izin ve Lisans Belgesi Alinmasina
Gerek Olmadigina Dair resmi yazi”

Basvuru cagr ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Bu belge; Bitkisel Uriin ve Mantar isleme ve/veya
Paketleme (Siis Bitkileri Harig), Ari Uriinlerinin
islenmesive/veya Paketlenmesi, Zanaatkarlik ve
Katma Degerli Uriinler, Su Uriinleri Yetistiriciligi,
Kirsal Turizm ve Rekreasyonel Faaliyetler
kapsamindaki yatirimlar igin zorunludur.

16

Katma Degerli Uriinler (Et ve siit
iriinlerinin islenmesi s6z konusu ise)
Mevcut isletmeler igin Sanayi ve/
veya Ticaret Odasi veya Esnaf ve
Sanatkarlar  Odalar’ndan  alinan
“Kapasite/Ekspertiz Raporu”

So6zlesme imzalanma tarihini kapsamalidir.
Belgenin kopyasi sunulmus ise, kopya basvuru
tarihinden 30 giin o6nce Sanayi ve/veya
Ticaret Odasindan veya Esnaf ve Sanatkarlar
Odalar’ndan onayh olmaldir. Noter veya il
Koordinatorliginden onayli kopyalar gegerli
sayllmayacaktir.
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Katma Degerli Uriinler (Et ve siit
tirtinlerinin islenmesi s6z konusu ise)
Kapasite Artirrmina Gidecek ya da
Yeni Kurulacak isletmeler igin Ticaret
ve/veya Sanayi Odalarindan veya
Esnaf ve Sanatkarlar Odalarindan
alinan “On Kapasite Degerlendirme
Raporu”

On kapasite degerlendirme raporu, planlanan
yatinmin IPARD programi kapasite sinirlari
icerisinde oldugunu géstermelidir.

Belgenin alinmasi amaciyla, planlanan yatirrma
ait Teknik Projeye konu olan belgeler ve A10-
Makine-Ekipman yerlesim plani ve listesi ile
Ticaret ve/veya Sanayi Odalarina veya Esnaf
ve Sanatkarlar Odalarina basvuru yapilmalidir.
Sunulan 6n kapasite degerlendirme raporunun
kopyasi basvuru tarihinden o6nceki 30 giin
icerisinde Ticaret ve/veya Sanayi Odalarindan
veya Esnaf ve Sanatkarlar Odalarindan onayl
olmalidir. Noter ve TKDK il Koordinatorliigii
tarafindan onaylanmis kopyalar gegerli olarak
kabul edilmeyecektir.
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Su Uriinleri Yetistiriciligi soz konusu ise;
“Su Urtinleri Yetistiricilik Belgesi”

Mevcut isletmeler igin Ulusal Minimum
Standartlari sagladigina dair Su  Uriinleri
Yetistiricilik Belgesi Tarim ve Orman Bakanligi/
Su Uriinleri Genel Miidiirligiinden temin edilir.
Belgenin gegerlilik tarihi s6zlesme imzalanma
tarihini kapsamalidir.
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Yatirrm sadece yenilenebilir enerji
tesisinden  olusuyorsa, Bolgesel
Elektrik ~ Dagitim  sirketlerinden
alinan “Lisanssiz Elektrik Ureticileri
icin Dagitim Sistemine Baglanti
Anlasmasi “

Basvuru tarihi itibariile en az 1yillik gegerlilik
suresi olmalidir.
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Eder proje kendi tiketimi kadar
sebekeye bagli yenilenebilir enerji
kurulumu iceriyorsa, Bdlgesel
Elektrik ~ Dagitim  sirketlerinden

gllnan “Lisanssiz Elektrik Ureticileri
Icin Dagitim Sistemine Baglanti
Anlasmasi”

» Basvuru tarihiitibari ile en az 1yillik gegerlilik

suresi olmahdir.

» Online basvuru sistemi

> Tablolar,

» Online basvuru sisteminden ciktisi alinan Ek

A3 Yapim isleri Faaliyetleri - Uygun
*" | Harcamalar Detayli Tablosu

A3.2 Makine- Ekipman Faaliyetleri - Uygun
*“ | Harcamalar Detayl Tablosu

A3.3 Genel Harcamalar (Hizmetler) - Uygun
" | Harcamalar Detayl Tablosu

A3l Gorunirlik - Uygun Harcamalar
*" | Detayli Tablosu

A3.5 | Uygun Olmayan Harcamalar Tablolari

Uzerinden giktisi
alinmalidir.

basvuru sahibi tarafindan imzali,
tarihli ve tiizel kisilik olmasi durumunda kaseli
olmalidir.

A3'ler basvuru paketi ile sunulmalidir. Sunulan
formun referans numarasinin  sistemdeki
referans numarasi ile ayni olup olmadigi kontrol
edilecektir.

Teknik sartnamenin ve sadece yapim
islerinde kesif Ozetinin potansiyel

tedarikgi/ylklenici tarafindan

imzalanmis fotokopisi

» Teknik sartname ve kesif 6zeti hazirlanirken

“Teklif Alma Kurallari Rehberi’nde belirtilen
formata uyulmasi zorunludur.

~Q
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Potansiyel tedarikci/yiklenici tizel
kisi ise, ticaret ve/veya sanayi
odasindan alinan “Ortakhk Yapisini
Gosteren Belge” VEYA

potansiyel tedarikgi/yuklenici gergek
kisi ise, TC kimlik numarasinin yer
aldig1 “Nufus Clizdani Fotokopisi veya
Nifus Kayit Sureti” VEYA

potansiyel tedarikgi/yiiklenici yabanci
ise, yeminli terciman tarafindan
Tirkceye cevrilmis apostilli “Ticari
Kayit Belgesi Kopyasi1”

Basvuru ¢agn ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Ortaklik yapisini gosteren belgede ortaklarin
hisse oranlari mutlaka yer almalidir.

Potansiyel tedarikgi/yiklenici ticaret
ve/veya sanayi odasina Uye ise,

ticaret ve/veya sanayi odasindan
alinmis “faaliyet belgesi” ya da
“Faaliyet Alanini Gosteren Belge”
VEYA

potansiyel tedarikgi/ylklenici esnaf
ve sanatkar statiisiinde gergek kisi
ise, esnaf ve sanatkarlar odasindan
alinmis “Mesleki Faaliyet Belgesi”
VEYA

potansiyel tedarikgi/yuiklenici serbest
mihendis veya misavir statiisinde
gercek kisi ise, bagh oldugu meslek
odasindan alinmis “Serbest Miisavirlik
Miihendislik Biro Tescil Belgesi‘nin
fotokopisi VEYA

potansiyel tedarikgi/yliklenici yabanci
ise teklif sahibinin, yeminli terciman
tarafindan Turkgeye gevrilmis apostilli
“Faaliyet Belgesi”

Basvuru cagn ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Faaliyet alanini gosteren belgede belirtilen
faaliyet alaninin, yatirnrm kapsaminda yapilacak
satin alimla ilgili teklif vermeye uygun olmasi
gerekmektedir.

A5

SEGILMEYEN TEKLIFLER VE EKLERI

Secilmeyen Teklifler

Secilmeyen Tekliflerin Ekleri

Teklif davet mektubunun potansiyel
tedarikgi  tarafindan  imzalanmis
fotokopisi

Basvuru sahibi tarafindan teklif davet mektubu
imzalanmali varsa kaselenmeli ve tiim sayfalari
paraflanmaldir.

Teklif Davet Mektubunda “ Teklife iliskin Genel
Sartlar"da yer alan maddelerin Kurumumuz
web sitesinde yayinlanan igerige uygun olmasi
ve buna iliskin hazirlanan teklif sunum formu
ekindeki “Teklife iliskin Beyan ve Taahhiitler”
kisminin da s6z konusu igerige uygun olmasi
gerekmektedir.
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Teknik  sartnamenin  potansiyel Teknik sartname hazirlanirken “Teklif Alma

3 | tedarikgi/yuklenici tarafindan Kurallari  Rehberi‘nde  belirtiien  formata
imzalanmis fotokopisi uyulmasi zorunludur.

Potansiyel tedarik¢i tlzel kisi ise,

ticaret ve/veya sanayi odasindan

alinan “Ortakhk Yapisini Gosteren

Belge” VEYA

potansiyel tedarikci gergek kisi ise, Basvuru c¢agn ilam tarihinden sonra alinmig

4 TC kimlik numarasinin yer aldigi olmaldir.

“Nifus Cuzdani Fotokopisi Veya Ortaklik yapisini gésteren belgede ortaklarin
Nifus Kayit Sureti” VEYA hisse oranlari mutlaka yer almalidir.

potansiyel tedarikgi yabanci ise,

yeminli terciman tarafindan

Tlrkceye cevrilmis apostilli “Ticari

Kayit Belgesi Kopyasi”

Potansiyel tedarikgi ticaret ve/

veya sanayi odasina Uye ise, ticaret

ve/veya sanayi odasindan alinmis

“Faaliyet Belgesi” ya da “Faaliyet

Alanini Gosteren Belge” VEYA

potansiyel tedarikgi esnaf ve sanatkar

statlisinde gergek kisi ise, esnaf Basvuru ¢agn ilani tarihinden sonra alinmig
ve sanatkarlar odasindan alinmis olmalidir.

5 “Mesleki Faaliyet Belgesi” VEYA Faaliyet alanini gdsteren belgede belirtilen
potansiyel tedarikgi serbest mihendis faaliyet alaninin, yatirnrm kapsaminda yapilacak
veya musavir statlisiinde gercek Kisi satin alimla ilgili teklif vermeye uygun olmasi
ise, bagh oldugu meslek odasindan gerekmektedir.
alinmis “Serbest Miisavirlik Mihendislik
Biro Tescil Belgesi“nin fotokopisi VEYA
potansiyel tedarikci yabanci ise teklif
sahibinin, yeminli terciman tarafindan
Tlrkgeye cevrilmis apostilli “Faaliyet
Belgesi”

A6 |MALIYETLERiI GEREKCELENDIRME TABLOSU (yapim isi harig)

Maliyetleri Gerekgelendirme Tablosu

»> Basvuru sahibinin en disuk fiyath teklifi

segmemesi neden en disik fiyath teklifin
se¢medigini aciklamak icin basvuru
sahibinin  hazirlamasi gereken “Maliyetleri
Gerekgelendirme Tablosu” basvuru formu
ekinde olmalidir. Bagvuru sahibi tim alimlarda
en dusuk fiyath teklifi se¢mis ise, “Maliyetleri
Gerekgelendirme Tablosu” bos olarak basvuru
formu ekinde olmalidir.

Maliyetleri ~ Gerekgelendirme  Tablosu’nun
formatina TKDK web sitesinden (www.tkdk.gov.tr)
ulasilabilir.
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isletme Hesap Ozeti

» Basvuru sahibi t¢ yildir faaliyette ise, son lg¢
hesap donemine (son (g yila) ait olmalidir.
Basvuru sahibi iki yildir faaliyette ise, son iki yila
ait olmalidir. Basvuru sahibi bir yildir faaliyette
ise, son bir yila ait olmahdir.

Bir yildan daha az siire faaliyette ise 3/ 6 /9 aylk
olmalidir.

»> Vergidairesinden veya yeminli mali miisavir veya
serbest muhasebeci mali musavirden onayl
olmalidir.

Basit Usulde vergilendirilen gercek ki

siler igin;

Yillik Gelir Vergisi Beyannamesi

» Basvuru sahibi t¢ yildir faaliyette ise, son lg¢
hesap dénemine (son (g yila) ait olmaldir.
Basvuru sahibi iki yildir faaliyette ise, son iki yila
ait olmalidir. Basvuru sahibi bir yildir faaliyette
ise, son bir yila ait olmalidir.

Bir yildan daha az sire faaliyette ise
(tamamlanmis hesap doénemi yok ise) bu belge
aranmayacaktir.

»> Vergidairesinden veya yeminli mali misavir veya
serbest muhasebeci mali musavirden onayl
olmalidir.

Tevkifata tabi (defter tutmayan) giftciler icin

Tevkifata tabi (defter tutmayan)
ciftgiler igin (varsa) son iki hesap
yihna ve basvuru yapilan yila ait
mustahsil makbuzlarinin fotokopileri

> Tevkifata tabi (defter tutmayan) giftgiler igin en
az 1 tane mustahsil makbuzu basvuru paketinde
sunulmasi zorunludur.

> s plani degerlendirmesi sirasinda, tevkifata
tabi basvuru sahiplerinin sundugu mistahsil
makbuzlarinin, basvuru paketinin Kuruma
sunum tarihinden onceki 1 yil igerisinde
alinmis olmasi mevcut durum analizinden puan
alinabilmesi agisindan 6nemlidir.

» Basvuru sahibinin mikro veya kugclk Oolgekli
isletme kontroli icin ise son iki hesap yilina ait
mustahsil makbuzlari sunulmalidir.

» Mistahsil makbuzlarinda basvuru sahibinin ve
alicinin adi bulunmali, makbuzlar basvuru sahibi
ve alici tarafindan imzalanmis olmalidir.

A8

MEVCUT VARLIKLAR LiSTESI

Mevcut Varliklar Listesi

Mevcut varliklar listesinin formatina TKDK web
sitesinden (www.tkdk.gov.tr) ulasilabilir. Basvuru
sahibi yatinmla ilgili tim mevcut varlklarini bu
listeye yazmalidir. Basvuru sahibi herhangi bir
varliga sahip dedil ise, “Mevcut Varliklar Listesi” bos
olarak basvuru formu ekinde olmalidir.

=4
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A9

MiMARI, STATIK, ELEKTRIK TESISAT VE MEKANIK TESISAT PROJELERI, METRAJ CETVELI,

TEK HAT SEMASI

Mimari Projeler

» Mimari proje, yatinm uygulama alaninda bulanan ve yapilacak

binalari gosteren vaziyet planini (A3 veya A4 formatinda) da
icermelidir.

Vaziyet plani arazinin biyikliglne gore farkl 6lgeklerinde olabilir
(17200, 1/500 gibi). Vaziyet planinda eski yapilar ve yeni yapilar
farkli bigimde gosterilmelidir (Yeni yapilar kesikli ¢izgi, eski yapilar
slrekli ¢izgi). Vaziyet planinda yapilar numaralandiriimali ve
eski ve yeni yapilar ayri listeler halinde gosterilmelidir. Yapilarin
boyutlari vaziyet planinda belirtiimelidir (en ve boy). Vaziyet
planinda varsa gevre diizenlemesi, ihata duvarlari, bahge kapilari,
yollar vb. dlcekli ve detayl olarak gdsterilmelidir.

Mimari proje ve eklerinde olgller eksiksiz olarak gosterilmelidir.
Mimari projenin ekinde yapidaki tim mahaller icin ayr ayri
hazirlanmis mahal listesi sunulmalidir.

Mahal listesi tavan, duvar, zemin, kapi, pencere vb. igin
kullanilacak  malzemeleri poz  numaralariyla  beraber
gostermelidir. Mahal listesinde kullanilan poz numaralari
mimari planlar ve metrajla tam uyumlu olmalidir. insaatta
kullanilacak tiim malzemeler mahal listesinde yer almaldir.
Ornek “Mahal Listesi’ne TKDK web sitesinden (www.tkdk.gov.tr)
ulasilabilir. Bu formata uyulmasi zorunludur.

Mimari proje, gerekli tim mimari kesitleri igermelidir.
Kesitlerde tim malzemeler poz numaralari, kalnhg ile
beraber gosterilmelidir. Mimari proje tim kat planlarini, tim
yonlerden cephe gorinislerini, gati planini varsa asma tavan
planlarini igermelidir. Mimari projede imalat detaylari ayri olarak
gosterilmelidir. Mesela yapilacak bir demir kapi imalatinin hangi
profillerden olustugu ve dlcileri mimari projede gizimleriyle yer
almalidir.

Mimari projeler yetkili mercii tarafindan (il Ozel idareleri ya da
Belediyeler ya da Organize Sanayi Bélgeleri ya da Serbest Bdlge
Tuzel Kisilikleri ) imzalanmis, tarih atilmis ve onaylanmis olmalidir.

Yatirim sadece makine ekipman alimlarini veya 3194 Sayili imar
Kanununun 21. Maddesine gore yapi ruhsati almasina ihtiyac
olmadigi belirtilen insaat islerini kapsiyorsa, tesisteki yapilarin
mimari projeleri de sunulmalidir. Bu projelerin onayli olmasina
gerek yoktur.

Modernizasyon ve genisletme durumunda isletmenin mevcut
durumunu goésteren mimari projesi de basvuru paketiyle birlikte
sunulmalidir.
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2 | Statik Projeler

VvV V

Projelerin ekinde hesap raporu da sunulmaldir.

Statik projeler yetkili mercii tarafindan (il Ozel idareleri ya da
Belediyeler ya da Organize Sanayi Bdlgeleri ya da Serbest Bdlge
Tuzel Kisilikleri) imzalanmis, tarih atilmis ve onaylanmis olmalidir.

Elektrik Tesisat
Projeleri

Elektrik imalatlari mutlaka bir proje dahilinde sunulmalidir.

Metraj cetvelindeki kalemler ile projedeki imalatlar birbiri ile tam
uyumlu olmalidir. Projelerde kullanilan malzemeler poz numaralari
ile beraber gosterilmelidir.

Elektrik tesisat projeleri yetkili mercii tarafindan imzalanmis,
tarih atilmis ve onaylanmis olmalidir.

Mekanik Tesisat
Projeleri

Yapida sihhi tesisat, drenaj, havalandirma, klima, dogalgaz,
kalorifer vb. tesisatlarinin yapilmasi disuniliyorsa projeler
eksiksiz olarak basvuru paketinde sunulmalidir.

Metraj cetvelindeki kalemler ile projede ki imalatlar birbiri ile tam
uyumlu olmalidir. Projelerde kullanilan malzemeler poz numaralari
ile beraber gosterilmelidir.

Mekanik tesisat projeleri yetkili mercii tarafindan imzalanmis,
tarih atilmis ve onaylanmis olmalidir.

Detayli Metraj
Cetveli

Metraj cetvelinde; imalat miktarlari, subasman alti, zemin kat, 1.
Kat, 2. Kat vs. seklinde gruplar altinda ayri ayri hesaplanmalidir.
Ornegin 16.059/1A (BS30 Betonu) imalatinin ne kadarlik bir
kisminin subasman altinda kullanildigi, ne kadarlk bir kisminin
zemin katta kullanildigi vb. metraj cetvelinde detayl hesabiyla
beraber gorilmelidir. Detayl hesaplar, zemin kat kolonlarda ne
kadar beton kullanildigi (50x50cm genisliginde 3m yiiksekliginde
6 adet kolon igin: 0,5x0,5x3x6=4,5m® beton seklinde) gibi imalat
miktarlarinin nasil hesaplandiginin detaylarini géstermelidir.
Ornek “Detayl Metraj Cetveli"ne TKDK web sitesinden (www.tkdk.
gov.tr) ulasilabilir. Bu formata uyulmasi zorunludur.

Detayli Metraj Cetveli ilgili mihendis(ler) (harcama kalemlerine
gore insaat mihendisi, mimar, elektrik mihendisi ya da makine
miihendisi) tarafindan imzalanmis, tarih atilmis ve kaselenmis
(kase kullaniyorsa) olmalidir.

6 | Tek Hat Semasi

Ederyatirimyenilenebilir enerjiiceriyorsa, Enerji ve Tabi Kaynaklar
Bakanhgrnin ilgili proje onay birimi tarafindan onaylanmis
olmalidir.

302-7 Yenilenebilir Enerji yatinmlari hari¢ olmak lzere, eger
Tek Hat Semasi yetkili birimler tarafindan onayl degilse ve onay
islemleri eksik evrak prosediiriine gére tamamlanmamissa, proje
reddedilmez, yenilenebilir enerjiyle ilgili kisimlar uygun olmayan
harcamalara atilir veya yatinm kapsamindan gikarihr.
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Kiibaj Hesabi

Basvuru ¢agri ilani tarihinden sonra alinmis olmalidir.

Eger kazi, dolgu ve reglaj isleri, yapim isleri kapsaminda uygun
harcama olarak talep ediliyorsa, s6z konusu islere ait kibaj
hesaplamalari basvuru paketiigerisinde sunulmalidir.

Kibaj hesabi, Kadastro Mudiirliikleri veya Lisansli Harita Birolari
veya Ozel Harita Biirolari tarafindan imzalanmis ve kaselenmis
olmalidir.

Plankote

Basvuru ¢agdriilani tarihinden sonra alinmis olmalidir.

Eder kazi, dolgu ve reglaj isleri, yapim isleri kapsaminda uygun
harcama olarak talep ediliyorsa, yatirim uygulama adresine ait
plankote basvuru paketiigerisinde sunulmalidir.

Plankote, Kadastro Mudurlikleri veya Lisansli Harita Birolari
veya Ozel Harita Biirolari tarafindan imzalanmis ve kaselenmis
olmalidir.

A10

MAKINE- EKIPMAN YERLESIM PLANI (Yenilenebilir Enerji Tesisleri (302-7), B3 is Plani
ile Birlikte Sunulan Bitkisel Uretimin Gesitlendirilmesi ve Bitkisel Uretimin islenmesi ve
Paketlenmesi (302-1) ve B3 is Plani ile Birlikte Sunulan Aricilik ve Ari Uriinlerinin Uretimi,
islenmesi ve Paketlenmesi (302-2) Sektorleri Harig)

Makine- Ekipman
Yerlesim Plani ve
Listesi

A\

Makine yerlesim planive listesi proje muellif tarafindanimzalanmis
ve kaselenmis (kase kullaniyorsa) olmalidir.

“Makine Ekipman Yerlesim Plani ve Listesi"nde yatirimla ilgili tim
mevcut veya alimi yapilacak makine ve ekipmanlar gosterilmelidir.
Makine-ekipman yerlesim plani format olarak mimari proje ile ayni
olacak ve makine ekipmanlarin yerlesimi mimari proje lizerinde
gosterilecektir.

Makine ve ekipmanlarin adedi, yerlesimi ve teknik sartnamede
belirtiliyorsa olguleri planda kesit alinarak gosterilmelidir.
Planda gdsterilen makine ve ekipmanlara numaralar verilmeli
ve plana eklenecek bir listede bu numaralarin karsisinda makine
ekipmanlarin isimleri, adetleri ve teknik 6zellikleri gosterilmelidir.
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YAPI RUHSATI/YAPI KULLANMA iZNi BELGELERI

Yeniisletmelerin insa edilebilecegi tarim alanlari veya mevcut isletmelerin genisletilecegi/
blyutilecegdi tarim alanlarinin, Tarim Arazilerinin Korunmasi ve Kullanilmasina Dair
Yonetmelikler ve 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu kapsaminda

izinlendirilmis olmasi gereklidir.

Eger yatinim korunan bir alanda yapilacak ise (Sit Alanlari, Milli Parklar, Tabiat Parklari, Ozel
Cevre Koruma Badlgesi gibi), ilgili Kanun ve Yonetmeliklerine gore izinlendirilmis olmalidir.

Yapim isleri olmasi durumunda,

Yatinmin kdy yerlesim alani
disinda olmasi veya koy
yerlesim alani igerisinde yer
alip imar kanununa gore yapl
ruhsati almasi gereken insaat
isleri icermesi durumunda, il
ozel idareleri ya da belediyeler
ya da organize sanayi bolgeleri
ya da serbest bolge tizel
kisiliklerinden alinmis  Yapi
Ruhsatlari

Yapi ruhsatinin gecerlilik tarihi kurum ile olasi
s6zlesme imzalama tarihini kapsamalidir.

Yap! Ruhsati yatinm kapsamindaki binaya/binalara
iliskin olmalidir.

Yapi ruhsati yetkili mercii tarafindan imzalanmis, tarih
atilmis ve onaylanmis olmalidir.

Yatirrmin koy yerlesim alani
icinde olmasi ve 3194 sayil
imar Kanununun 27. Maddesi
kapsaminda yer alan insaat
isleri icermesi durumunda; il
Ozel idaresi/Belediyeden alinan
3194 sayili “imar Kanunu”nun 27.
maddesine gore Yapi Ruhsati
Alinmasina Gerek Olmadigini
Gésteren Yazili izin

Belediye/il Ozel idaresi tarafindan verilen belge ise
imzalanmis ve muhtrlenmis olmalidir.

Yatinm  yapilacak  mevcut
yapilarda yatirnmla ilgili insaat
isleri olmasi durumunda mevcut
yapilar igin, 3194 sayili imar
kanununun 21. maddesine gére
yapi ruhsati almasina ihtiyag yok
ise (basit tadilat isleri vb.) yapi
ruhsatinin  alinmasina gerek
olmadigini  gosteren il o6zel
idareleri ya da belediyeler ya da
organize sanayi bdlgeleri tiizel
kisilikleri ya da serbest bélge
tizel kisiliklerinden alinmis
Resmi Yazi

il Ozel idaresi, Belediyeler, Organize Sanayi Bélgesi
tizel kisiliklerinden veya serbest bdlgeler tiizel
kisiliklerindenalinmisyapiruhsatinagerek olmadigina
dair sebepleri gosteren resmi yazi basvuru formu
ekinde yer almalidir. Yapi ruhsatinin bulunmama
sebebini gosteren resmi yaz, tarihli olmall ve
diizenleyen kurum tarafindan imzalanmalidir.
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Yapi Kayit Belgesi ve yapi
ruhsatinin  alinmasina gerek
olmadigini gosteren il Ozel
idareleri ya da Belediyeler ya da
Organize Sanayi Bolgesi tiizel
kisilikleri ya da Serbest Bdlge
Tizel Kisiliklerinden alinmis
resmiyazi

Yatirimla ilgili mevcut yapilarda ingaat isleri olmasi ve
mevcutyapilarigin 3194 sayili“imar Kanunu”nun Gegici
16. maddesine gére imar Barisi kapsaminda Gevre
ve Sehircilik Bakanhdi ile Bakanligin yetkilendirdigi
kuruluslardan alinmis yapi kayit belgesi sunulmasi
durumunda, yapi ruhsatinin alinmasina gerek
olmadigini gésteren il Ozel idareleri ya da Belediyeler
ya da Organize Sanayi Bolgesi tiizel kisilikleri ya da
Serbest Bolge Tizel Kisiliklerinden alinmis resmi yazi
basvuru formu ekinde yer almalidir.

Yap! Kayit Belgesinde miihiir veya kase veya barkod
olmalidir.

Yapi ruhsatinin alinmasina gerek olmadigini gésteren
resmi yaz), tarihli olmali ve dizenleyen kurum
tarafindan imzalanmalidir.

Yap! kayit belgesi ile ilgili hususlarda “Yapi Kayit
Belgesi Veriimesine iliskin Usul ve Esaslar Tebligi"
ve “Yapi Kayit Belgesi Verilmesine iliskin Usul ve
Esaslarda Degisiklik Yapilmasina Dair Usul ve
Esaslar Tebligi” ve bundan sonraki degisiklikler esas
alinacaktir.

iS PLANI

B1, B2 veya B3 is Plani

B1 is Plani: Uygun harcama tutari 150.001 TL ve
500.000 TL arasinda olan basvuru sahiplerinin
yapacadi basvurular igin gecerlidir.

B2 is Plani: Uygun harcama tutari500.000 TL iizerinde
olan basvuru sahiplerinin yapacagi basvurular icin
gecerlidir.

B3 is Plani: 302 tedbirine yapilan basvurularda uygun
harcama tutari 150.000 TL'ye esit ve altinda olan
ve uygun-uygun olmayan harcamalar kapsaminda
yapim isi harcamasi bulunmayan basvuru sahiplerinin
yapacadi basvurular igin gecerlidir.

is Plani formatlari basvuru gagri dénemi siiresince
TKDK'nin  web  sitesinde  (www.tkdk.gov.tr)
yayinlanmaktadir. Basvuruda sunulacak olan is
Planinin giincel ve dogru formatlar kullanilarak
hazirlanmis olmasi gerekmektedir.

is Plani hazirlanirken, TKDK web adresinde (www.
tkdk.gov.tr) yayinlanan «Is Plani Hazirlama Rehberi»
inde belirtilen hususlar dikkate alinmalidir.
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NOT: B-2 is Plani sunulmasi gereken bir basvuru igin B-1 veya B-3 is Plani sunulmasi
durumunda proje reddedilir. B-1veya B-3 Is Plani sunulmasi gereken bir basvuru igin B-2
Is Plani sunulmasi durumunda ise proje reddedilmez, ancak Is Plani dederlendirmesi B-2 Is

B-1is Plani sunulmaS| gereken bir basvuru icin B-3 is Planll sunulmas! durumunda proje
reddedilir. B-3 Is Plani sunulmasi gereken bir bagvuru igin B-1ls Plani sunulmasi durumunda
ise proje reddedilmez, ancak Is Plani degerlendirmesi B-1Is Planiigin belirlenmis kriterlere

TEKNIK PROJE (B3 is Plani ile birlikte sunulan 302 - Giftlik Faaliyetlerinin Cesitlendirilmesi

» Yatinm kapsaminda makine-ekipman alimi ve/

veya yapim isleri yapilacak ise mutlaka teknik proje
hazirlanmalidir.

Teknik Proje formatlari, basvuru c¢adri donemi
sliresince TKDK web adresinde (www.tkdk.gov.tr)
yayinlanmaktadir.

Basvuru sahibi, Teknik Projesini, basvuracagi sektor/
alt sektor icin belirlenen formata uygun olarak
hazirlamalidir.

Uygun harcama tutari 150.000 TL'ye esit ve
altinda olan ve uygun-uygun olmayan harcamalar
kapsamindayapim isi harcamasi bulunmayan basvuru
sahiplerinin yapacadi basvurular igin Teknik Proje
ayrica hazirlanmayacak olup, ilgili teknik detaylar B3
is Plani formati kapsaminda belirtilecektir.

Teknik Proje hazirlanirken, TKDK web adresinde
(www.tkdk.gov.tr) yayinlanan “Teknik Proje Hazirlama
Rehberi” ve Yatirnm Kapsaminda Uyulmasi Gereken
Kosullarlarda belirtilen hususlar dikkate alinmalidir.

—
Planiicin belirlenmis kriterlere gore yapilir.
gore yapilir.
e ve is Gelistirme Tedbiri basvurulari harig)
Sektore 6zel Teknik Proje
A
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VERITABANINDAN KONTROL EDILECEK BELGELER

Asadida belirtilen belgelerin sunulmasi zorunlu degildir. Bununla beraber, bu belgeler
ile saglanan uygunluk kosullari ilgili veri tabanlari kullanilarak kontrol edilecektir ve
gerektigi durumlarda basvuru sahibinden ek bilgi/belge talep edilecektir.

1.

Niifus Clizdaninin Kopyasi/Niifus Kayit Ornedgi

Basvuru sahibinin gercek kisi olmasi durumunda kendisine; tizel kisi olmasi
durumunda, tizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisiye ait olmali ve T.C. Kimlik
numarasi Uzerinde yer almaldir.

Vadesi gecmis prim borcu olmadigina ya da sistemde kaydi bulunmadigina dair
Sosyal Giivenlik Kurumu il Miidiirliiklerinden alinan resmi yazi ya da Sosyal Giivenlik
Kurumu internet sitesinden vadesi ge¢gmis prim borcu olmadigina dair ¢ikti.

Bu kapsamda basvuru sahiplerinin 5510 sayili kanunun 4/1-A kapsaminda
sigorta galistiran isverenlerin SGK il Midiirliiklerinden aktivasyon yaptirmasi
gerekmektedir.

Aktivasyon yaptiramayacak olan (adina tescilli isyeri sahibi olmayan ve/veya 4/1-A
kapsaminda sigorta galisani olmayan)basvuru sahiplerinin SGK il Miidiirliiklerinden
asagidaki Resmi Yazilari getirmesi gerekmektedir.

» Basvuru sahibi adina tescilli isyeri olmadidina dair resmi yazi
» Basvuru sahibinin kendi adina SGK prim borcu olmadigina dair resmi yazi

ilgili vergi dairesinden alinan Vadesi Gegmis Vergi Borcu Olmadigina Dair resmiyaz
ya dainternet vergi dairesinden Vadesi Ge¢gmis Vergi Borcu Olmadigina dair gikti

Basvuru sahibine ait Adli Sicil ve istatistik Genel Miidirliigi‘'nden alinmis Adli Sicil
Kaydl

(Gercek kisi olmasi durumunda kendisinin, anonim sirket olmasi durumunda
yonetim kurulu Gyelerinin, limited sirket olmasi durumunda tizel kisiligi temsil
ve ilzama yetkili kisi(ler), limited sirkette tlzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisi
olmamasi durumunda sirket ortaklarinin, kolektif sirket olmasi durumunda sirket
ortaklarinin, komandit sirket olmasi durumunda komandit sirketi temsil ve ilzama
yetkili sinirh ortak ve sinirsiz ortaklar, Uretici 6rgliti olmasi durumunda yénetim
kurulu Gyelerinin)

Mevcut isletme igin, ulusal minimum standartlari sagladigina dair Gida ve Kontrol
Genel Midiirligii/Tarim ve Orman il Midirliiklerinden alinan isletme Kayit/
Sartli Onay/Onay Belgesi (Siis Bitkileri Harig), Ari Uriinlerinin islenmesi ve/veya
Paketlenmesi, Katma Degerli Uriinlerin Uretimi ve/veya Paketlenmesi s6z konusu
oldugunda, Kirsal Turizm ve Rekreasyonel Faaliyetler kapsaminda Yeme-icme
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tesisi oldugunda, Su Uriinleri Yetistiriciligi Konusundaki Yatirimin Bir Uzantisi
Olarak Restoran Agilmasi durumunda)

Mevcut isletme igin, ¢cevre koruma konusunda ulusal minimum standartlari
sagladigini gdsteren Cevre ve Sehircilik Bakanhgi/Cevre ve Sehircilik I
Midiirliiklerinden alinan Gevre izin Belgesi veya Cevre izin ve Lisans Belgesi veya
Gegici Faaliyet Belgesi (Eger mevcut isletme soguk hava deposu veya siit toplama
merkeziise bu belge zorunlu degildir.)

> Cevre Kanununca Alinmasi Gereken izin ve Lisanslar Hakkinda Yénetmelik
kapsaminda, bir sene boyunca gegerli olan “Gegici Faaliyet Belgesi” alabilen ve
mevcut isletme kapsaminda basvuruda bulunan basvuru sahipleri uygun kabul
edilip, sdzlesme imzalama asamasinda Gevre izin Belgesi veya Cevre izin ve
Lisans Belgesi Kurumumuza sunmakla ytukimladurler.

Eger basvuru sahibi tiizel kisi ve sirket ise KOBI Bilgi Beyannamesi

Mevcut isletme igin, ulusal minimum standartlari sagladigina dair Tarim Reformu
Genel Miidirliigi/ Tarim ve Orman il/ilge Mudiirliiklerinden alinan “Giftgi Kayit
belgesi”

Mevcut isletme igin, ulusal minimum standartlari sagladigina dair Hayvancilik
Genel Miidirligi/ Tarim ve Orman il/ilge Midiirliiklerinden alinan “Aricilik Kayit
belgesi”



BASVURU PAKETI IGERIGI TKDK

NOT




TKDK BASVURU PAKETI iCERIGI

NOT




